BOOK CITY

La biblioteca é collocata in due sale:  Sala 1- consultazione
Sala 2- narrativa

e Nella Sala 1 si trovano le enciclopedie, i materiali e gli strumenti per la

didattica e la progettazione, i testi divulgativi, la cineteca e i materiali multimediali.

e Sono presenti inoltre testi in lingua . Il prestito di tali testi & a cura dei docenti della
disciplina.

e (i sono inoltre 3 postazioni multimediali in rete. La maggior parte dei documenti
non ¢ ammessa al prestito ma solo alla consultazione: in questa sala si possono
effettuare attivitd di ricerca e di consultazione sia su materiale cartaceo e
multimediale sia havigando in internet.

e E' presente sul sito della biblioteca e in una cartella rossa in sala insegnhanti un elenco
di materiali per la didattica dell'italiano e della storia.

Come fare per effettuare la consultazione?

Occorre prenotare l'aula almeno una settimana prima in base alle date libere del
calendario fornito a inizio anno, accordandosi con le bibliotecarie: I'utilizzo dell'aula &
possibile con la guida dell'insegnante. Non si possono usare Cd rom, chiavi di memoria,
Dvd e floppy personali, ma solo quelli in dotazione della biblioteca; si puo viaggiare in
internet solo sotto il controllo dell'insegnante.

Si possono trovare i libri negli scaffali seguendo le seguenti regole:

tenendo come guida la legenda affissa alle porte e alle pareti della biblioteca, oppure
seguendo le indicazioni dei cartellini presenti in ogni scaffale. Ogni libro &
contrassegnato da un'etichetta: sulla parte in alto é riportata la sala in cui si trova il
libro, sulla parte bassa nella prima riga é riportato il codice e I'argomento, sulla seconda
riga la lettera maiuscola che indica lo scaffale, la lettera minuscola che indica il ripiano e
il numero che indica la posizione. Una volta consultato il libro si deve avere cura di
riposizionarlo esattamente nella stessa collocazione.

Se gli insegnanti desiderano in prestito per alcuni giorni un libro di questa sala, si
possono rivolgere alle bibliotecarie oppure scrivono nell'apposito quaderno autore, titolo
e collocazione del libro oltre alla data in cui e stato preso.




e Nella Sala 2, sono collocati i libri di narrativa, suddivisi per genere e

disponibili per il prestito.

Nel catalogo informatico si possono vedere le schede dettagliate di ogni libro, con
indicazioni di lettura per fascia d'etd, abstract, indicatori di genere e gli altri dati
significativi del libro. Nel sito e nella cartella rossa di sala insegnanti sono presenti
elenchi di libri suddivisi per genere e per specifici percorsi di lettura.

Quali regole si_devono sequire per orientarsi tra i libri e prenderli in prestito?

Ogni scaffale & contrassegnato dal simbolo del genere e dalla lettera maiuscola che

indica lo scaffale, sui ripiani ci sono indicazioni di lettura specifiche relative a
sottogeneri come biografie, avventura...

Ogpni libro & contrassegnato da un'etichetta: sulla parte in alto é riportata la sala in cui si
trova il libro, sulla parte bassa hella prima riga sono riportati il codice e le prime tre
lettere del cognome dell'autore, nella seconda riga la lettera maiuscola che indica lo
scaffale, la lettera minuscola che indica il ripiano e il humero che indica la posizione.

I libri che non interessano vanno ricollocati nella stessa posizione da cui sono stati

tolti.

Si puo accedere alla sala 2 sia come gruppo classe secondo il calendario prestabilito e
con la guida dell'insegnante, sia individualmente negli orari concordati con la
bibliotecaria.

Il prestito e la restituzione sard registrato a cura della bibliotecaria_negli orari
concordati.

Si pud accedere al prestito Solo dopo aver restituito il volume preso in

precedenza. Nel caso in cui sia stato smarrito un volume, & necessario risarcire con la
somma equivalente o con un testo nuovo dello stesso autore.
In questa sala i libri sono disponibili per il prestito per un periodo massimo di 30

giorni.

Sono presenti anche scaffali dell'emeroteca, che contengono periodici d'arte, scienza,
viaggi, storia, recensioni e consigli di lettura...
I periodici sono accessibili al prestito per periodi non superiori a una settimana.






